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1. Mit tartalmaz a GUIDE?

A Magyar Mérnokhallgatok Egyesilete — IAESTE Hungary (tovabbiakban Egyestilet)
szeretne segiteni Téged almaid elérésében. Ez a segédanyag (tovabbiakban GUIDE)
azért keészullt, hogy veégig kisérjen a Nemzetkdzi Szakmai Gyakorlatcsere Programban

(tovabbiakban Csereprogram) meghirdetett allasokra torténd jelentkezésedkor.

A Csereprogram lényege, hogy a nemzetkdzi egyuttmikodés keretében a hazai miszaki,
gazdasagi és természettudomanyi felséoktatasi intézményekben hallgatoi jogviszonnyal
rendelkez6 diakok kulfoldi tagorszagokban tolthessék szakmai gyakorlatukat. A
nemzetkozi halézat munkaja révén a vilag kulonbozé orszagaiba juthatnak el a
jelentkezett hallgatdk 8 hetestdl akar egy évig is kiterjed6 szakmai gyakorlatra. Eddig
vilagszinten tobb mint 350.000 gyakornok juthatott programunk révén életre szold

éelményekhez, tapasztalatokhoz.

2. Ki jelentkezhet a Csereprogramba?

Az Egyesulet Szervezeti- és Mikddési Szabalyzata (tovabbiakban SzMSz) alapjan a
kovetkezd feltételek teljestilése esetén az a személy jelentkezhet a Csereprogram

allasajanlataira, aki:

magyarorszagi fels6oktatasi intézményben hallgatéi jogviszonnyal rendelkezé

(aktiv/passziv féléven) nappalis diak (Erasmus hallgaté szamara is elérhetd)

e alapképzésben (BSc) két aktiv félévet, osztatlan képzésben négy aktiv félévet
teljesitett, illetve mesterképzésben vesz részt;

e tanulmanyi atlaga legalabb 2,5 (szamitasi modot megtalalod a ’Check-list’-nél)

e regisztralt az Egyesllet online rendszerében (https://iaeste.smartsimple.ie)

e 19-30 éves kor kozotti;

e a mindenkori Nemzeti Bizottsag altal elfogadott szakokon tanul


https://iaeste.smartsimple.ie/
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3. Milyen allasokra lehet jelentkezni?

A Jelentkezhetd allasok listajat az iaeste.smartsimple.ie oldalon tudod megtalalni, itt az
allasok mellett feltintetik a kapcsolddé informacidkat és az allasok tipusat is. Ezek abban

kulonboznek, hogy a munkaltatdé hany diak palyazatat latja egyszerre. Egy allas lehet:

o AC-allas: Ezek a rendes csereid6szakos allasok, ezekre februar és marcius kozott
lehet palyazni, a fogado cég csak egy diak kapja meg

o COBE-allas: Ezek egész évben palyazhatoak, itt a munkaltatd egyszerre tobb diak
jelentkezését is latja

o FCFS-allas: Ezeket a COBE allasokhoz hasonléan egész évben meg lehet
palyazni, viszont a COBE allasokkal szemben itt csak a legelsé palyazati anyagot leado
palyazé palyazhat

o Remove intership: Ez az allasok egy uj fajtdja, a COVID-19 hatasara jott 1étre,
ahogyan a neve is mutatja ezeket a munkakat otthonrdél lehet végezni, viszont emiatt a

tobbséguk fizetetlen.

4. A palyazas menete roviden

A palyazat leadasanak menete minden allasnal azonos, minddssze a jelentkezés madja
valtozik az allas tipusatél. Mig egy COBE/FCFS allasra a jelentkezés annyi, hogy
regisztralsz az iaeste.smartsimple.ie honlapon, és az altalad kivalasztott munkardl egy
emailt kildesz az outgoing@iaeste.hu-ra, addig egy AC allashoz a regisztracién kivul ki kell
toltened a pontozo lapot, és 0ssze kell gyljtened a hozza sziukséges dokumentumokat.
Ez alapjan mi felallitjuk azt a rangsort, ami alapjan a munkakat kivalasztjatok. Erre tobbek
kozott azért van szikség, hogy a véges szamu AC allasok elosztasa békés keretek kozott
folyhasson. Fontos még az is, hogy AC allas esetén a Regisztraciés dijat ekkor kell

befizetned.

Miutan meg van az allas, dsszegyljtdod a palyazathoz szikséges dokumentumokat, és
ezeket a 6.2.-es pont alapjan Osszeallitod, majd elkildéd az outgoing@iaeste.hu email

cimre. Ekkor mi atnézzuik és ha talaltunk benne valamit, akkor visszakuldjuk médositasra,


mailto:outgoing@iaeste.hu-ra
mailto:outgoing@iaeste.hu
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viszont ha a palyazatban nem talalunk hibat, akkor jeldljuk az allasra. Fontos, csak akkor

jeldl az egyesulet, ha az ugyintézési dij befizetésre kerdlt.

Ezek utan neked mar nincs dolgod a palyazattal, mindossze varni az eredményeket. Ha
elfogadjak a palyazatodat, akkor még kiutazas el6tt részt kell venned egy kiutazo
inféesten. Ha visszautasitigk a jelentkezésedet, akkor, ha ugy dontesz,

megprobalkozhatsz egy masik allassal is.

5. A csereprogram ugyintézeési dija, befizetése

5.1. Ugyintézési dij

A csereprogram ugyintézési dija alapesetben 40 000 Ft, mely tartalmazza a
Regisztracios dijat és a Palyazati dijat, ez magaba foglalja a folyamatos kapcsolattartast,
ugyintézést és a hattértamogatast. Jelentkezéshez a palyazati anyag leadasa mellett

ezeket a dijakat is ki kell fizetned, ezek hianyaban kész palyazati anyag mellet sem

tudunk jeldlni.

A Regisztracios dijat a Csereprogramba valo regisztracio soran kell kifizetned. Ennek
mértéke allastdl fuggetlentl 20 000 Ft. Ez a palyazat eredményétél fuggetlenil nem
visszatérithetd dsszeg! A Regisztracios dij egy naptari évig vagy egy sikeres palyazatig

érvényes.

A Paélyazati dijat minden egyes megpalyazott allashoz be kell fizetni, ennek mértéke
allasonként 20 000 Ft. Sikertelen palyazat esetén, amennyiben ez egy rajtad kivulallé ok
miatt nem jon létre a szerzédés (pl.: csédbe megy a munkaltatd, ujabb vilagjarvany torik
ki), 10 000 Ft-ot visszakaphatsz a dijbdl, vagy ingyenesen palyazhatsz meg egy masik

allast.
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Sikeres palyazat esetén az ugyintézés dijabdl visszakaphatsz 10 O00Ft-ot, ha a

gyakorlatrol valé hazaérkezést kovetben teljesited a kovetkez6 feltételeket:

e Kitdltdd az un. Trainee’s reportot (a kiutazo diakok beszamoldja)

e Kildesz egy rovid (min. 1 perces) videét a szakmai gyakorlatrél (lehet
montazs az ott készult képekbdl, vagy egy latvanyos helyen készult rovid
bemutato)

e Kuldesz egy minimum 1 oldalas angol nyelvii beszamol6t a szakmai
gyakorlatrol (IAESTE sablonban, amit mi kaldunk ki)

e Kuldesz legalabb 4, a szakmai gyakorlat ideje alatt készult képet

5.2. Befizetés

A befizetés atutalassal torténik az egyesulet szamlaszamara a kdvetkez6 médon:

Szamlaszam: 10700385-27084700-51100005

Kedvezmeényezett neve: Magyar Mérnokhallgatok Egyesulete — IAESTE Hungary
(helyhiany esetén elég a Magyar Mérndkhallgatok Egyesulete)

Bank neve: CIB Bank Zrt.
A megjegyzés mezébe ird be az allasod referenciaszamat és a neved.

Fontos, hogy a befizetésrdl kapott bizonylatot eljuttasd az egyestiletnek, mert igy tudunk

meggy6zd6dni a pénz befizetésérdl annak megérkezte elétt.

A dijak befizetésével vallalod, hogy sikeres palyazat esetén betdltdd a megjeldlt poziciot

a meghatarozott idétartam alatt.

Amennyiben az IAESTE-n kivul allé ok(ok) miatt meggondolod magad akar az elfogadas
utan, nem all médunkban visszafizetni a befizetett 40 000 Ft Ugyintézési dijat. Ha mégis
arra kertlne sor, hogy vissza kell mondanod a gyakorlatodat, kérjuk a megfelel6
mérlegelés utan, de mielébb tedd meg, hogy masnak is legyen esélye és elég ideje, hogy
a helyedre jelentkezhessen. Ha rajtad kivulallé okok miatt nem jon Iétre az allas betdltése,
10 000 Ft-ot utalunk vissza a befizetett 40 000 Ft Ggyintézési dijbal.
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6. A palyazat részletes menete

Az atlathatosag érdekében a jelentkezés részletes menetét egy AC-allason keresztil
mutatjuk be. Ha te esetleg nem ilyen allasra jelentkezel, akkor csupan annyi a teenddd,
hogy a pontozolaprol szél6 szekcidt figyelmen kival hagyod, és egybdl a palyazati anyag

Osszeallitasa részhez ugrassz.

6.1. Az AC id6szak beosztasa

\ Mérfoldké megnevezése Kezdés Befelyezés
Allasok publikaldsa 2020.02.01. 2020. 02. 28.
Jelentkezés nyelvi meghallgatasra Folyamatos 2020. 02. 28.
Papirbeszedés és jelentkezés (online) Folyamatos 2020. 02. 28.
Nyelvi meghallgatasok 2020.02.10. 2020.02. 28.
Hidnypaotlas Folyamatos 2020. 02. 28.
Sorrend és eredmények publikalasa 2020.02.29. 2020.02. 29.
Allaseloszto, illetve ,,gondolkodasi id&” 2020.02.29. 2020.03.04.
Didkok végleges jelentkezési hatarideje  2020.02.29.  2020. 03. 05.

Fontos, az id6épontok évrél évre valtoznak.

6.2. Pontozolap és a hozza tartoz6 dokumentumok bekuldése

Azért, hogy gyorsabban menjen a jelentkezés, megadunk egy check-list-et, amivel nincs
mas dolgod, mint a mar meglévd eredeti anyagokat a lista alapjan 6sszegydjteni, a
négyzeteket kipipalni magadnak. A check-list-ben talalhatd6 dokumentumok
Osszegyljtése a Csereprogramba vald jelentkezés elsé lépcsdje. Az itt bemutatott
anyagok alapjan tudjuk késébb felallitani a diakok ranglistajat. Felhivjuk a figyelmed, hogy
a jelentkezés csak eredeti dokumentumok igazolhatésaga mellett érvényes. A valdsagtol

eltéré adatok automatikus kizarast vonnak maguk utan!

Az Egyesllet SzMSz-e alapjan “a diakok jelentkezésénél a kdvetkez6 kritériumok alapjan
mérjuk fel és rangsoroljuk alkalmassagukat: nyelvtudas, tanulmanyi eredmény, szakmai

tapasztalat, kozéleti tevékenység.”
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6.2.1. Chek list:

Ha az O-formhoz (a pozicié adatlapja) csatolt utmutaték nem kérnek mas anyagokat,

minden esetben szukseéges:
6.1.1.1. Tanulmanyi eredmények igazolasa:

Utolso két aktiv félév tanulmanyi eredményeinek (érdemjegyek) igazolasa a leckekonyv
vonatkozo6 részének nyomtatott vagy masolt részletével, az egyetem altal hitelesitve.
Amennyiben még nincs két lezart aktiv félév (MSc), ugy a felvételi pontszam. Erasmus
képzésben, félév athallgatasban résztvevék esetében a sajat intézményben toltétt utolsd

két aktiv félévre vonatkozo érdemjegyek igazolasa szuikséges.
6.1.1.2. Atlag szamitasa:

Alap és osztatlan képzés esetén tehat az utolso két aktiv félév atlagainak atlagabol
aranyosan szamitva torténik, két tizedes jegyre kerekitve. Atlag esetében a kdvetkezd

szamitasi mod érvényes:
atlag =) (érdemjegy * kredit)/ (kredit)
6.1.1.3. Szakmai tevékenység igazolasa (ha van):

A hatdsag, az intézmeény, a szervezet stb. altal kidllitott, hivatalos formatumu, lepecsételt,

eredeti okirat bemutatasaval lehetséges.

Szakmai tevékenységnek szamit: Tudomanyos Diakkori tevékenység; parhuzamos
képzésen vald részvétel; szakmai versenyen, palyazaton elért helyezés, kulondij;
tanszéken végzett munka, demonstratori munka; szakmai publikacio; konferencia

részveétel.
6.1.1.4. Kozéleti tevékenység igazolasa (ha van):

A szervezet, egyeslulet, intézmény, klub stb. vezetdje altal kiallitott és hitelesitett igazolas,

az eredeti okirat bemutatasaval lehetséges.
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Kozéleti tevékenységnek szamit: nemzetkdzi és orszagos szervezeti tevékenyseég
(IAESTE, AIESEC, ESN, ESTIEM stb.); HOOK, egyetemi/féiskolai hallgatoi
erdekképviseleti  tevékenység; kari hallgatoi  érdekképviseleti tevékenység;
egyetemi/f6éiskolai, kari, kollégiumi szintli szakmai csoportban valo tevékenykedés;
egyetemi/f6éiskolai, kari, kollégiumi szintl egyéb ontevékeny (nem szakmai) csoportban
valo tevékenykedés; sport tevékenyseég (olimpiai sportagban, a fels6oktatasban eltoltott

évek alatt).

6.2.2. Pontozolap és hianypodtlas

A fenti check-listben talalhaté papirokat bescannelve, egy pdfbe &sszeflizve kell
elkildened az outgoing@iaeste.hu email cimre. A scannelt anyagnak magas
mindséginek (min. 150 dpi), j6l olvashatonak kell lennie, fotét nem fogadunk el, az anyag
maximalis mérete 5 MB lehet. A megfeleléen kicsi méret eléréséhez segitséget nyujthat

szamodra a www.smallpdf.com oldalon talalhaté ,pdf-leméretez8” szolgaltatas.

Ezen Kkivlul ki kell toltened a Pontozolapot (,JAESTE Hungary jelentkezési
pontozolap_2021.xls”), valamint be kell regisztralnod magad az Egyesulet online
rendszerébe (https://iaeste.smartsimple.ie), ahol minden kért adat megadasa kotelezd.

Ennek hianyaban a jelentkezésedet NEM tudjuk elfogadni.

Hianyos jelentkezést nem allmédunkban elfogadni, viszont a jelentkezés hatarideéig van

lehetéséged a leadott dokumentumokat hianypaétolni.
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6.3. A személyes palyazati anyag 0sszeallitasa

A palyazati anyagodnak a kovetkez6 dokumentumokat kell tartalmaznia a megadott

sorrendben:

e O-form: Ezt taldlod meg az iaeste.smartsimple.ie-n a munka mellett.
e Student Nominated Form: Ezt az egyesulet kuldi el neked

e Motivacios Levél

o Onéletrajz

e Tantargylista

¢ Nyelvtudas igazolasa

e Jogviszony igazolasa

e Ajanlé levelek

o Utlevél fénymasolata

o Egy fénykép

e Egyebek: pl.: Portfélid, korabbi szakmai gyakorlat igazolasa

Ezeket a dokumentumokat angolul kell elkildened 6sszeflizve egy pdfbe. A dokumentum
max meérete nem lehet nagyobb, mint 3 MB. Azokat a dokumentumokat, amik csak mas

nyelven vannak meg, azokhoz mellékeld a dokumentumok forditasat is.

Fontos, hogy habar a palyazati anyag altalaban igy néz ki, orszagoktdl eltéréen valtozhat.

llyen esetekben az Egyestlet mindenképpen felhivja a figyelmed a valtozasokra.

A jelentkezési anyagodat érdemes minél korabban elkuldened, hogy atnézhessuk a

palyazati anyagot, és kiszlrjuk belble az esetleges hibakat.

Fontos még, hogy a palyazati anyagod leadasaval vallalod, hogy nem veszed fel a
kapcsolatot a munkaltatéval és a fogadd orszag IAESTE tagszervezetével a palyazat
elbiralasaig, mert ez kizarast von maga utan. Viszont, ha 6k keresnek fel, akkor

valaszolhatsz, de errél a mindenképpen tajékoztass minket.
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6.3.1. Check-list a palyazati anyaghoz

Az egyszerlség kedvéért Osszeallitottunk egy check-listet a palyazati anyaghoz
szUukséges dokumentumokrol is.

6.3.1.1. O-form

Ez az allasajanlat. Ebben van minden lényeges informacié az altalad megpalyazott
allasrol. Ezt megtalalod az iaeste.smartsimple.ie oldalon az &ltalad kivalasztott allas
mellett.

6.3.1.2. Student Nominated Form

Ez a hivatalos IAESTE formanyomtatvany, amit neked kell kitéltened angolul. Itt tudod
megadni azt az id6tartamot is, hogy mikor szeretnél a munkaltatd altal felkinalt
id6szakban kimenni. Ezt sajat kezileg ala kell irnod.

6.3.1.3. Motivacios levél

A munkaltatonak legyen cimezve, 1-1,5 oldal hosszu legyen, igényes kivitelben angolul.

6.3.1.4. Onéletrajz

A te 6néletrajzod, elkészitéséhez hasznalhatsz sablonokat

6.3.1.5. Tanulmanyi eredmeények igazolasa

A KTH allitja ki, és pecsételi le, figyelj ra, hogy angol nyelvi legyen

6.3.1.6. Nyelvtudas igazolasa

Nyelvvizsgak, esetleg kulfoldi részképzések. Fontos, hogy mi minek felel meg: B1-fair,
B2-good, Cl-excellent. Ha esetleg nincs ilyen dokumentumod, akkor kérhetsz az
egyesulettdl egy nyelvi meghallgatast, aminek eredmeényeként mi allitunk ki neked egy
ilyen dokumentumot.

6.3.1.7. Jogviszony igazolasa

Csak akkor kell, ha az allas feltétele az, hogy diak legyél. Ennek is angol legyen a nyelve

10
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6.3.1.8. Ajanlo levelek

Korabbi munkaltatd, tanar, mas szakmabeli ajanlasa, lényeg az, hogy legalabb egy
legyen a palyazatban.

6.3.1.9. Utlevél masolata

Figyelj ra, hogy a hazautazast kovet6 hat hdnapban érvényes legyen. Ha nincs utleveled,
vagy uj kell, mert nem felel meg, akkor a Student Nominated Formba ird azt, hogy In

progress. Ez az egyetlen dokumentum, amit lehet hianypétolni.

6.3.1.10. Egyebek

Lehet publikacio, kutatas, Egyetemi verseny eredmény, szakképesitést igazolo
dokumentum stb. Barmit bele lehet rakni, ameddig az relevans, illetve nem egy 100
oldalas kisregény. Ha esetleg nincs meg magyarul, akkor mellékelj a dokumentumhoz

egy forditast/6sszefoglalét, hogy micsoda a dokumentum.

11
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7. Nyelvi meghallgatas

A Csereprogramban valo részvétel elengedhetetlen feltétele a nyelvtudas igazolasa. Ezt

igazolhatja az alabbiak kozul valamelyik:

e jelentkezés kezdetét megel6z6 két éven belll sikeres kdzép- vagy felséfoku, C
tipusu nyelvvizsgat tettél. Kozépfoku nyelvvizsgaval ,good”, fels6fokuval
,excellent” mindsitést kapsz (el6bbi igény esetén nyelvi meghallgatas alkalmaval
javithatd). Nyelvi meghallgatas csak komplex (C) tipusu nyelvvizsgaval valthato ki.
A és B nyelvvizsgat elfogadunk C-nek, ilyenkor a késébb letett nyelvvizsga datuma
szamit. A nyelvvizsga id6épontja (nem a bizonyitvany kiallitasanak idépontja) nem
lehet az igazolasok leadasanak végsé hataridejénél két évvel régebbi.

e részt vettél kulfoldi részképzésen (pl. Erasmus) és igazolni tudod az oktatas
nyelveét

o kéttannyelvli képzésre jarsz, és a targyak legalabb 50%-t idegen nyelven hallgatod

e hallgatsz vagy hallgattal nyelvi targy(ak)at a BME-n és ezt igazolni is tudod

e azelmult 2 évben mar részt vettél az Idegen Nyelvi Kdézpont nyelvi meghallgatasan

Ha a fentiek kdzul egyikkel sem rendelkezel, vagy az 1. pontban akkreditalt nyelvi szint
nem megfeleld szamodra a valasztott allashoz, akkor a jelentkezéshez Nyelvi
meghallgatason kell részt venned. Ennek idépontjairdl és helyszineir6l késébb kapsz
majd tajékoztatast. A Nyelvi meghallgatason val6é részvétel elbézetes jelentkezéshez

kotott, melyet a kdvetkezd Facebook oldalunkon megtalalhaté linken érhetsz majd el.

Felhivjuk a figyelmedet, hogy a helyek az egyes idépontokra korlatozott szamban allnak
rendelkezésre. A meghirdetett idépontokon tul tovabbi lehetésegeket kiirni sajnos nincs

lehetéségunk.

A nyelvi meghallgatason két azonos tartalmu igazolast allitanak ki a meghallgatast végzé
tanarok: egyiket szamodra, a masikat pedig az Egyestlet szamara, amit az Egyesulet
koteles a papir kiallitasatdl szamitott két évig megbrizni mind papir alapu, mind pedig

elektronikus formaban.
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A nyelvi meghallgatasok id6pontjait a regisztraciés hetek lezarultaval, a nyelvtanari

orarendekhez igazitva fogjuk meghirdetni.

Az Idegen Nyelvi Kozpont meghallgatasain csak BME-s diakok vehetnek részt.
Amennyiben nem vagy BME-s hallgatd, azonban fenti 5 pont egyikét sem teljesitetted
(vagy ,good” minésités helyett ,excellent-et” szeretnél), kérlek irj egy Uzenetet az

outgoing@iaeste.hu cimre ,nyelvi meghallgatas” targgyal.

8. Kizaras
A Csereprogrambél automatikusan kizarjuk azt a jelentkez6t,

e akinek esetében a jelentkezési folyamat soran szabalytalansagra, valotlan
igazolasokra derul fény

e aki mar részt vett az Egyesulet programjan és etikatlanul, térvénytelenul, az
Egyesulet értékrendjével ellentmondodan viselkedett, ezzel artva az Egyesllet, a
Csereprogram és a magyarorszagi felséoktatasi hallgatok jo hirének

e aki nem tartja be az Egyesulet altal szabott jelentkezési hataridbket

e aki felveszi a kapcsolatot a fogadd orszag IAESTE tagszervezetével vagy a
megpalyazott allast felajanlé munkaltatéval

e aki nem tudja igazolni nyelvismeretét
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